INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

o~
No. Contrato Adminlstrativo - 2028-201-1-2-213 e
No. De Acuerdo Ministerial de Aprobacién
de Contrato: /~ RH029-201132026  /
Tipo de Serviclos: / / Profesionales
Nombres y apellidos de [a persona / )
contratista: Angel Gabriel Torres Morales

e
NIT de Ja persona contratista: pd p a4 4916530 -
O Plazo de contratacién Del: 02!01@326 Al: 311 92026 -~
Periodo de este . ; ]
=4 informe: Del: 01/02/2026 | Al: 28/02/2026 y

Monto a pagar: Bleciocho mil quetzales '/ Vs
exactos Q18,000.00
Prestados en: / Administracién General

~

En el cumplimiento & la cldusula cuarta del contrato administrativo nimero 2025-201-1-2-213, -~
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensuglde actividades realizadas:
ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

yd

/. Brindar apoyo profesional para revisar y analizar los expedientes
administrativos que ingresan a [a Comisién.

« ACTIVIDAD: Apoyé profesionalmente en la revision y anélisis de expedientes
adminisirativos.

- » RESULTADO: se determinaron las acciones legales y administrativas, que se
estimaron procedentes, librando siempre el mejor criterio de Administracion General.

/ 2, Brindar apoyo profesional juridico en los lugares que le sean requeridos por _~
la Comision.

e« ACTIVIDAD: apoyé en atender requerimientos de la Comisién de Inventarios de
Bienes Inmuebles al colaborar en prestar servicios profesionales juridicos en
diferentes lugares que fueron requeridos por la Comision.

« RESULTADQO: se participd activamente en proporcionar servicios profesionales
juridicos, solicitados en los lugares en los que la Comisicn de Inventarios de Bienes
Inmuebles, considerd oportuno y atendieron satisfacteriamente las consultas legales
y administrativas realizadas.

= ACTIVIDAD: apoyé en prestar setvicios profesionales juridicos a los integrantes de
la Comisién, en reunion que se desarrolld en Administracién General de!l MAGA,
respecto de temas de interés de la Comision.




O

RESULTADO: se participd activamente en proporcionar servicios profesionales
juridicos, se atendieron satisfactoriamente las consultas realizadas.

3. Brindar apoyo profesional para revisar y dar seguimiento a los documentos

/ relacionados a las actividades de 1a Comision.

/t. Brindar apoyo profesional al Coordinador en temas administrativos internos/

e« ACTIVIDAD: Apoyé profesionalmente, en [a revision y seguimiento de
documentos relacionados a las actividades realizadas por la Comisién de
Inventarios de Bienes Inmuebles.

» RESULTADO: Se participé activamente se revisd y dio seguimiento a los
documentos que se me pusieron a fa vista, y para tal efecto se realizaron las
comeccicnes, anofaciones y pronunciamientos al respecto.

de la Comision.

ACTIVIDAD: Apoyé profesionaimente al Coordinador de la Comisién de Inventarios
de Bienes Inmuebles, en temas adminis{rativos intemos de la Comisién.

RESULTADO: se brindd apoyo profesional, y se realizaron las actuaciones que de
acuerdo a requerimiento corresponden.

ACTIVIDAD: apoyé profesionalmente en la realizacidon de [as acciones
administrativas intemas, respecto de temas yfo consultas, al indicar [as
disposiciones legales, de manera individualizada por cada consuita, que rigen las
actividades administrativas con relacién a temas intemos de la Comisién.

RESULTADO: se procedio a atender las indicaciones realizadas a cada uno de los
temas, se tomé nota y se procedid de acuerdo a la ley.

ACTIVIDAD: Apoyé profesionalmente en consultas juridicas y administrativas
realizadas por el Coordinador de la Comision de Inventarios de Bienes Inmuebles.

RESULTADO: se brindé apoyo profesional, se tomd nota y se realizaron las
actuaciones que de acuerdo a requerimiento corresponden.

ACTIVIDAD:; apoyé profesionalmente en reuniones celebradas con el Coordinador
de la Comisidn, respecio de diverscs temas administrativos y legales relacionadas
con expedientes de bienes inmuebles adscritos a este Ministerio.

RESULTADO: se procedid a dialogar a profundidad respecio de diversos temas
individualizados, logrando establecer puntos de interés y diligencias administrativas
a realizar respecto de cada uno en particular por parte de esta Comision, se tomo
nota y se procedié de acuerdo a la ley.

s o ———



5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

« ACTIVIDAD: Apoye profesionalmente en la elaboracion del analisis de documentos
administrativos.

¢ RESULTADO: después de la lectura, andlisis y resumen del mismo, se trasladé la
informacion al Coordinador de la CIBI, para los efectos que correspondan.

» ACTIVIDAD: Apoyé profesionalmente atender y realizar llamadas telefonicas a Jefes de
sede departamental del MAGA, y ofras instituciones, para tratar asuntos respectos de
solicitudes realizadas a esta comisién por autoridades superiores y/o consultas
realizadas por los mismos, relacionadas con bienes inmuebles adscritos a este
Ministerio.

= RESULTADO: se dio respuesta oportuna a requerimientos realizados a esta Comisién
y se atendieron satisfactoriamente consultas realizadas, tomaron nota y se procedié de
acuerdo a lo que las diferentes normativas administrativas y legales corresponde.

» ACTIVIDAD: Apoyé profesionalmente en la elaboracion de documentos dirigidos a
administracion General u otras autoridades administrativas de este ministerio.

¢ RESULTADO: se entregé al sefior coordinador de la Comision, lo suscribié y se remitié
a Administracion General u otras dependencias administrativas, para los efectos que se
consideren pertinentes.
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